UBND PHUONG YEN THANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH-THCS YEN BINH Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6: 72/QD-TH&THCS Yén Thdng, ngay 06 thang 12 ndm 2025
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché xét nang bac lwong trwéc thoi han do I4p
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu doi véi CB, GV, NV
cua truong Tiéu hoc va Trung hoc sé Yén Binh tir nim 2025

HIEU TRUONG TRUONG TH - THCS YEN BINH

Can cit chike ndng, quyén han ciia Hiéu trucng dwoc quy dinh tai Diéu 1é
trwong trung hoc co s, trwong trung hoc phé thong va truong trung hoc co
nhiéu cdp hoc (Ban hanh kém theo Thdng fwr s6: 32/2020/TT-BGDPT ngay
15/9/2020 ciia Bo truong B Gido duc va Pao tao);

Can cir Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cia Chinh phu
Vé ché dg tién lwong doi véi can bg, cong chirc, vien chire va luce hiong vil trang;

Cdan cir Thong fir s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia Bé Néi vu
hwéng dan thyc hién ché do nang bdc lwong thwong Xuyén va nang bdc lwong
trieGe thoi han doi véi cdn bé, cong chirc, Vien chire Va nguwoi 1lao dong;

Can cir Théng tw so 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cuia B Néi vu vé
viéc sita doi, bé sung ché dg nang bdc lwong thwong xuyén, nang bdc lwong
trieéc thoi han va ché dé phu cdp tham nién vuwot khung déi véi can bg, cong
chic, vién chize va nguoi lao dong;

Can cir Van ban sé 129/UBND-VP7 ngay 11 thing 8 nam 2025 cua
UBND tinh Ninh Binh vé viéc si dung va qudn Iy can bg, cong chic, vién chiic;
Vin ban sé6 241/UBND-VP7 ngay 05/9/2025 cia Uy ban nhan dan tinh Ninh
Binh vé viéc tuyén dung, quan 1y, siz dung vién chizc nganh giao duc va dao tao
trén dia ban tinh Ninh Binh;

Can cir Huwong dan so 05/HD-SNV ngay 20/11/2025 cua So Ngi vy tinh
Ninh Binh vé viéc thuc hién ché dé nang bdc lwong thwong xuyén, nang phu cap
thdam nién virot khung va nang bdc lirong trieéc thoi han doi véi can bg, cong
chuc, vién chire va nguoi lao dong;

Theo d& nghi cia bo phan tai vy:



QUYET PINH

Piéu 1: Nay ban hanh kém theo Quyét dinh ndy ban “Quy ché vé viéc
nang luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xudt sic trong thuc hién nhiém vu
d6i v6i CB, GV, NV cua truong Tiéu hoc va Trung hoc s& Yén Binh tir nim
2025”.

Diéu 2: Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Tat ca can bo, gido vién, nhan vién va cac bo phan lién quan trong
nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

— Nhu biéu 3;

— Website truong;
— Luu: VP




UBND PHUONG YEN THANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH-THCS YEN BINH Poc lap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
Xét nang bac lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sic
trong thuc hién nhiém déi véi CB, GV, NVciia truwong Tiéu hoc
va Trung hoc sé Yén Binh tir nam 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: ...../OP-TH&THCSYB ngay 06/12/2025

ciia treong Tiéu hoc va Trung hoc sé Yén Binh)

Chuong 1. POI TUQNG VA PIEU KIEN AP DUNG

Picu 1. Péi twong 4p dung

1. Can bd, vién chtic, ngudi lao déng trong chi tiéu bién ché cua truong va
duoc xép luong theo bang luong do Nha nudc quy dinh.

2. Nguoi 1am viée theo ché d6 hop dong lao dong trong trudng nhung dugc
xép luong theo bang luong do Nha nude quy dinh.

Picu 2. Nguyén tic xét nang bac lwong trude thoi han

Viéc thuc hién xét, quyét dinh nang bac luong trude thdi han do 1ap thanh
tich xuét sic trong thyc hién nhiém vu phai bao dam cbng khai, minh bach,
khach quan, cng bang, dan chu, dung ché do, chinh séch cua Nha nudc, quy
dinh cua tinh, quy ché ctia co quan, nhiam dong vién can bd, céng chic, vién
chtrc phan dau, cdng hién, hoan thanh xuit sic nhiém vu duoc giao, gop phan
hoan thanh t6t nhiém vu chinh trj cta dia phuong.

Bio dam dung doi twong, dii diéu kién, tiéu chuan, ty 1¢ duoc nang bac
lwong trudce thoi han do 1ap thanh tich trong thuc hién nhiém vu theo quy dinh.
Viéc xét nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vu dugc Xxét theo thir ty thanh tich khen thudng tir nguoi c6 thanh
tich cao hon dén nguoi ¢ thanh tich thap hon cho dén hét chi tiéu, ty 18 nang



bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu
theo quy dinh.

Khong thuc hién hai 1an lién tiép nang bac luong trude thoi han do lap
thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu.

Truong hop cén b, céng chic, Vién chirc vira thudc ddi tugng xét nang bac
lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu vira
thudc ddi tuong duoc Xét nang bac luong trudce thoi han khi c6 théng bao nghi
huu, thi dugc chon mét trong hai ché d6 nang bac luong trudc thoi han c6 loi
nhat.

Thr tur wu tién

Xét hét nhdm ddi tuwong co cap do thanh tich dugc nang bac luong trude
thoi han 12 thang méi xét dén nhom d6i tugng cé cap do thanh tich duoc nang
bac luong trude thoi han 09 thang va cudi cung 1a nhdm ddi twong c6 cip do
thanh tich dugc nang bac luong trude thoi han 06 thang.

Truong hop cd tir hai c¢éng chirc, vién chirc, nguoi lao dong c6 cap do
thanh tich nhu nhau va ciing & chi tiéu cudi cing nam trong ty 1¢ 10% s6 ngudi
dugc nang bac luong trudce thoi han thi wu tién theo thir tu sau:

+ Déi tuong O tudi doi cao, chuan bi nghi huu;

+ Poi tuong chua dugc ndng bac luvong trude thoi han 14n nao;

+ P6i twong ¢6 cdng trinh nghién ciru khoa hoc, sang kién cai tién trong
thuc hién nhiém vu cong tac da dugc cap cO tham quyén quyét dinh céng nhan,
nghiém thu bang vian ban dua vao ap dung trong thuc tién c6 hiéu qua;

+ P6i tuong co thanh tich xuét sic trong ky nang luong trude d6 nhung
chua duoc nang do vuot qué chi tibu dé xét; trong ky nay lai 1ap thanh tich xuat
sdc trong thuc hién nhiém vu;

+ Péi twong €6 s6 nam cdng tac nhiéu hon;

+ Péi twong ¢6 mirc luong thap hon.

+ Trong cling mot cap do thanh tich, vu tién xét trude doi vai thanh tich dat
dugc trong thuc hién nhiém vu chuyén mén, nghiép vu (nhiém vu chinh), sau do
dén thanh tich trong thuc hién nhiém vu dot xuat; vu tién xét truée dbi vai khen
thudng toan dién, sau d6 dén khen thuong timg mat; vu tién xét ddi véi nguoi co
nhiéu thanh tich hon; wu tién lao dong nit hodc ngudi khdng giit chic vu 1anh
dao trong truong hop c6 ciing diéu kién tiéu chuén.

Piéu 3. Tiéu chuan, diéu kién
1. Tiéu chuén

Can bo, vién chuc, lao dong hop dong c6 thanh tich xut sic dat du 02 tiéu
chuan quy dinh tai Khoan 2, Biéu 2, Théng tu s6 08/2023/TT-BNV va Khoan 4,
Piéu 1 Théng tu s6 03/2021/TT-BNV, cu thé:



Tiéu chuan 1: Puoc cip c6 tham quyén danh gia tir mic hoan thanh nhiém
vu tro 1én;

Tiéu chuan 2: Khéng vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach,

canh cao, cach chrec.

2. Piéu kién xét nang bac lwong trwéc thoi han

Dbi twong quy dinh tai Piéu 1 Quy ché nay dat du 02 tiéu chuan quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 3 Quy ché nay va 1ap thanh tich xuét sic trong thyc hién nhiém
vu dd dugc cdp O thdm quyén quyét dinh cdng nhan bing vin ban, néu chwa
xép bac luong cudi cling trong ngach hoic trong chirc danh va tinh dén ngay 31
thang 12 cua nim xét nang bac luong trudce thoi han con thiéu tir 12 thang tro
xubng dé duoc nang bac luong thuong xuyén thi duoc xét nang mot bac luong
trude thoi han t6i da 13 12 thang so véi thoi gian giit bac dé xét nang bac luong
thuong xuyén.

Piéu 4. Xac dinh thanh tich dé xét nang béc lwong trude thoi han

Thanh tich dé xét nang bac lwong trudc thoi han duge xac dinh theo thoi
diém ban hanh quyét dinh cdng nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian
6 nam gan nhat d6i voi cac ngach va cac chie danh cé yéu cau trinh do dao tao
tir cao dang trd 18n va 4 nam gan nhéat doi véi cac ngach va cac chire danh co
yéu cau trinh do dao tao tir trung cap trd xudng tinh dén ngay 31 thang 12 cua
nam Xét nng bac luong trude thoi han.

Pbi véi truong hop da duoc nang bac luong trude thoi han thi tat ca cac
thanh tich dat duoc trudc ngdy cd quyét dinh nang bac lwong trudc thoi han
trong khoang thoi gian (6 nim va 4 nam) quy dinh tai khoan 1 Diéu nay khéng
dugc tinh dé xét nang bac luong trudc thoi han cho 1an sau.

Viéc Xét nang bac luong trude thoi han duge cin cir vao thanh tich cao nhat
dat duoc ctia can bo, vién chic, nguoi lao dong; néu thanh tich cao nhat bang
nhau thi xét dén cac thanh tich khac va thuc hién thir tu wu tién theo khoan 5,
Piéu 2 Quy ché nay.

Picu 5. Tiéu chuin chung vé cap dd thanh tich dé dwoc xét nang bic
lwong truwée thoi han ddi véi cong chire, vien chire va ngwoi lao dong do
1ap thanh tich xuat sic

Can bo, cong chuc, vién chitrc va nguoi lao dong lap thanh tich xuat sac
duge Nha nuée, Chinh pha, Thu tuéng Chinh phu khen thuéng tir bang khen tro
|én, thoi gian nang bac luong trudc thoi han tdi da 12 12 thang. Cu thé, ca nhan
dat mét trong cac thanh tich sau:

Huén chuong cac hang;

Giai thuong H6 Chi Minh, giai thuéng nha nudc;

Danh hiéu vinh du Nha nudc (Anh hung lao dong, nha gido nhan dan, Nha
giao uu tl);



Bang khen ctia Thu tuéng Chinh phu;

Danh hiéu thi dua (Chién si thi dua toan quéc, chién si thi dua tinh);

C6 dé tai khoa hoc hoic sang kién kinh nghiém, cai tién k¥ thuat dugc cp
bang lao dong séng tao ctia Tong lién doan lao dong Viét Nam;

Can bd, vién chac va nguoi lao dong 1ap thanh tich xuat sic dugc cac B9,
Nganh Trung uong, Thuong truc HDND, UBND tinh khen thuong tir bang khen
tré 1&n, thoi gian dugc nang bac luong trude thoi han t6i da 1a 09 thang. Cu thé,
ca nhan dat mot trong cac thanh tich sau:

Chién si thi dua cap tinh;

Bang khen cua Bo, ban, nganh, tinh.

Can bo, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong lap thanh tich xuat sic
dugc khen thuong mét trong cac hinh thic sau day, thoi gian dugc nang bac
lwong trude thoi han ti da 14 06 thang:

Chién si thi dua co s6;

Gidy khen ctia Thu trudng co quan, don vi ¢6 tu cach phép nhan thudc va

truc thudc B, ban, nganh;

Gidy khen ctia Thi truong co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap
tinh va tuong duong;

Gidy khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén (cii);



Gidy khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa (sau sip xép don vi hanh
chinh, duoc tinh tr ngay 01/7/2025).

Piéu 6. Ty 1¢ Xét nang bac lwong truéc théi han

Ty 1€ nang bac luwong trudc han

Ty 1€ cong churc, vién chirc, nguoi lao dong duge nang bac luong trude thoi
han do 1ap thanh tich xudt séc trong thuc hién nhiém vu trong mot naim khéng qué
10% tong s6 cdng chrc, vién chirc va nguoi lao dong trong danh séach tra luong cia
co quan, don vi duoc X4c dinh theo quyét dinh cua cdp cd tham quyén giao bién
ché, s6 luong nguoi lam viée tinh dén ngay 31 thang 12 ciia nam xét nang bac
lwong trude thoi han (ty 16 ndy khdng bao gém c4c truong hop nang bac luong
tride thoi han khi ¢o thong bao nghi huu).

Céach tinh ty 1¢

Ctr mdi 10 nguoi trong danh sach tra lwong (khong tinh sé du ra dudi 10
nguoi sau khi 1y tong s6 nguoi trong danh séch tra luong cua co quan, don vi chia
cho 10), co quan, don vi dugc xac dinh c0 01 nguoi dugc nang bac luong trudce
thoi han do 1ap thanh tich xuat sic.

Pén hét quy | cua ndm sau lién k& v6i nam xét nang bac luong trude thoi han,
néu co quan, don vi khong thue hién hét s6 nguoi trong ty 1& duoc nang bac luong
trrde thoi han cua nam Xét nang bac luong trude thoi han (ké ca sb nguoi duge co
quan quan |y cép trén giao thém, néu cd) thi khdng duogc tinh vao ty 18 nang béc
lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic cta Cac nam sau.

Picu 7. Ché 9 nang bac lwong truéc thoi han ddi véi can bd, cong chire,
vién chirc da c6 thong bao nghi huu

Can bo, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong di c6 thong bao nghi huu, néu
trong thoi gian giit bac dat da 02 tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 Quy ché
nay, chua xép bac lwong cubi clng trong ngach hodc trong chic danh va ké tir
ngay cd théng b&o nghi huu dén truée ngay nghi huu con thiéu tir 12 thang tre
xubng dé duoc nang bac luong thuong xuyén theo quy dinh thi duge ndng mot bac
lwong trude thoi han 12 thang so véi thoi gian gilt bac dé xét nang bac luong
thuong xuyén.

Truong hop can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong vira thudce dbi
tugng duoc Xét nang bac luong trudce thoi han do lap thanh tich xuét sic trong thuc



hién nhiém vu, vira thudc dbi tuong dugce xét nang bac luong trude thoi han khi cé
théng b&o nghi huu, thi cdn bd, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong dugc chon
mdt trong hai ché d6 nang bac luong trudce thdi han.

Piéu 8. Quy trinh xét nang bac lwong trwde thoi han

1. Bu6e 1

+ COng chirc, vién chirc cin cir didu kién, tiéu chuan dé 1am hd so xin nang
lwong trude thoi han, ndp cho Hoi dong xét nang bac luong trude thoi han cia
truong.

+ Thu ki hoi dong xét nang bac luong trudce thoi han tong hop ho so clia cac
ca nhan xin nang bac luong trudce thoi han bao cdo chu tich hoi dong.

2. Budc 2

+ Hoi dong xét nang bac luong hop, thdng qua danh séach, thanh tich céac ca
nhan cé hd so xin nang bac luong trude thoi han.

+ Can clr va thanh tich dat duoc cua ting ca nhan, Hoi dong tién hanh thao
luan phan loai cac cap do thanh tich cia timg ca nhan va thong nhat thoi gian duoc
xét nang luong trude thoi han cho ting ca nhan.

+ Hoi dong to chirc 14y phiéu tin nhiém, néu ti 1& tin nhiém tir 70% trd 18n thi
lay theo thtr tu tir cao xudng thap va phl hop voi chi tiéu hang nam. (néu thay can
thiét) hodc gio tay biéu quyét

3. Budc 3

+ Niém yét cong khai danh sach dugc xét nang luong trude thoi han trong
thoi gian it nhat 3 ngay.

4. Bude 4

+ Hoi dong nang luong trude thoi han cua trudng hoan thanh ho so trinh Hoi
ddng nang luong trude thdi han cia truong.

Piéu 9. Ho so' dé nghi nang lwong trwéc thoi han :

1. HO so ctia c& nhan dé nghi xét nang luong trude thoi han ndp cho hoi dong
xét nang luong trudce thoi han ciua truong:

+ Photo cac thanh tich dat duogc (cac danh hiéu dat dugc trong thoi gian gitr
bac luong ).

+ Photo Quyét dinh bac lwong dang hudng.



* Néu dén thoi gian quy dinh, cac ca nhan, té khong giri hd so hodc ho so
khong day di thi Hoi ddng s& khong xét va giri tra lai.

2. Ho so ciia Hoi ddng xét nang luong trudc thoi han cia trudng ndp cho hoi
ddng xét nang luong trude thoi han:

+ To trinh dé nghi nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac
trong thuc hién nhiém vu.

+ Bién ban hop Hoi dong xét nang luong trudc thoi han.

+ Danh séch d& nghi nang trudc thoi han.

+ TAt ca ho so ca nhan cta nguoi duoc dé nghi nang bac luong trude thoi han

+ Ban Quy ché nang bac luong trude thoi han cua nha trudng

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

1. P6i v6i Thi trudng don vi 6 trach nhiém:

a. Bam séat huéng dan cta cip trén; nim ving ché do nang bac luong trude
thoi han trong doi ngli cOng chuec, vién chire va nguoi lao dong ctia don vi dam bao
tinh dan chu, céng khai va minh bach;

b. Théng k&, du kién danh sach va thoi gian cong chuc, vién chirc va nguoi
lao dong duoc xét nang bac luong trude thoi han dé ¢ ké hoach thuc hién;

c. To chirc hop dé xem xét, c6 y kién thong nhét dé nghi s6 nguoi nang luong
trude thot han trong don vi;

d. Théng bdo cdng khai danh sach nhirng nguoi dugc xét nang bac luong
trude thoi han trong don vi;

e. Giai thich nhitng kién nghi, vuéng méc trong viéc thuc hién ché do nang
bac luong trudce thot han;

f. Hoan thanh thu tuc dé nghi Hoi dong luong trudng xem xét va ra quyét dinh
nang bac luong trude thoi han ddi véi céng chuc, vién chire va nguoi lao dong
thudc don vi quan ly.

2. D6i v6i cap quan Iy, t6 Van phong, t Chuyén mon:

a. Bo phan phu trach cong tac chinh séach, tién luong, phu trach Ké toan, phu
trach phan mém quan ly CB, CC, VC trén hé théng Quan Iy nha truong thuong
Xuyén theo ddi, ra soat, 1ap danh sach vién chirc, nguoi lao dong thudc dién xét
nang luong trude thoi han trong nam va doi chiéu voi cac cap do thanh tich do bo
phan chuyén mén phu trach cong tdc TD-KT, tong hop két qua danh gia xép loai



CC, VC, nguoi lao dong cung cip. Tién hanh tham dinh, tham muu, dé xuat Hoi
ddng luong xét nang luong trude thoi han cua don vi theo quy dinh.

b. Tham gia xét duyét nang bac luong trudc thoi han cho céng chuec, vién
chure va nguoi lao dong dung quy dinh.

c. Bo phan phu trach cong tac TD-KT, tong hop két qua danh gia xép loai
vién chic va nguoi lao dong co trach nhiém cung cip két qua téng hop, danh gia
cap d6 thanh tich theo danh sach vién chirc va nguoi lao dong thudc dién xét nang
bac luong trudce thoi han trong nam dugc bd phan phu trdch cong tac chinh sach
tién luong cung cép.

3. Bdi véi ca nhan dé nghi nang luong trude thoi han

— Nam vitng quy ché, quy dinh nang luong truge thoi han caa don vi.

— Co6 trach nhiém thuc hién day du cac quy dinh vé cac loai hd so co lién
quan.

Kién nghi, khiéu nai dang bo phan co trach nhiém khi cé vuéng mic trong viéc
thue hién ché d6 nang bac luong trude thoi han.

Piéu 11. Thoi gian ap dung

Ché d6 nang bac luong trude thoi han do dat thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vu quy dinh tai Quy ché nay duoc ap dung tir thang 10 nam 2025.

Diéu 12. Piéu khoan thi hanh

1. Ban Quy ché nay c6 hiéu luc 4p dung tir nam 2025 va nhimg nim tiép theo,
duoc pho bién dén cong chac, vién chic, nguoi lao dong, dugc cong khai trong
Truong va 1am cin ct thuc hién viéc nang bac lwong trude thoi han dbi véi cong
chtic, vién chirc va ngudi lao dong 1ap duoc thanh tich xuat sic trong thyuc hién
nhiém vy duoc giao. Nhitng quy dinh trai véi Quy ché nay déu bi bi bo.

2. Trong qué trinh thyc hién néu phét sinh van dé vudng mic hodc can sira
d6i, bo sung thi phan anh kip thoi vé thu truong don vi va duge stra doi, bd sung
sau khi théng nhat y kién véi Cap uy, BGH, nha truong./.

3. Toan thé vién chirc, ngudi lao dong tai co quan cé trach nhiém thi hanh
Quy ché nay.






